INTELIGENCIA EM TECNOLOGIA

Prezado contador,

Este documento tem por finalidade instrui-lo quanto ao procedimento de acesso
e navegacao no novo ambiente contdbil da plataforma NFSe de seu municipio. O
sistema é de facil manuseio e garantira a vocé o controle de todos os seus clientes em
poucos cliques. O sistema é completamente integrado a Receita Federal e ao programa
do Simples Nacional. Isso ira garantir maior eficiéncia em seu trabalho diério. Além
disso, qualquer alteracdo cadastral realizada na Receita Federal tera reflexo imediato
na base de cadastro municipal.

Para prover acesso ao ambiente contabil bastas estar cadastrado no municipio
como contador, ou possuir empresa que trabalhe sob o0 CNAE 0692/06-01, ou sob o
item 17.19 da lista de servicos municipal. Estando plenamente cadastrado no municipio
o sistema possibilitara que o usuério faca acesso a plataforma por meio do CPF do
responséavel contabil, ou no caso dos escritérios de contabilidade, por meio do CNPJ da
empresa. No ambiente principal o contador devera clicar na op¢ao acessar sistema e
informar o login e a senha de acesso que é encaminhado por e-mail no momento em
que se faz o cadastramento.
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A apos realizar acesso, 0 usuario observara que suas credenciais aparecerao no
canto superior direito da tela. Clicando nesta seta, o sistema abrird uma coluna por onde
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podera selecionar os clientes a ele vinculados. Para prover acesso ao ambiente do
cliente, basta que o fiscal clique na seta indicativa.

Ao clicar na op¢ao, o sistema abrird uma coluna com todos os clientes vinculados
ao contador. Basta que se selecione o cliente desejado e clicando na opg¢ao confirmar,
0 sistema abrird automaticamente o ambiente do contribuinte selecionado.
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2663964400018 MATERIAL DE CONSTRUCAO IR... CARDOSOVIEIRACONTABILIDA...

B CONTADORES
%  EVENTOS RFB FAZENDA DOIS RIOS EIRELI FAZENDA... 34380917000180 FAZENDA DOIS RIOS EIRELI CCARDOSOVIEIRACONTABILIDA...
B NFS-E E ISADORA ORNELES LUIZ 41010860000193 ISADORA ORNELES LUIZ CARDOSOVIEIRACONTABILIDA...
O, SIMPLES NACIONAL - PROSPELL APARAS E REPRESENTACO... 42182413000184 PROSPELL APARAS E REPRESEN... CARDOSOVIEIRACONTABILIDA...
-5 SERVICOS TOMADOS - IVONE APARECIDA DE CARVALHO 40649158000101 IVONE APARECIDA DE CARVALHO COMERCIALITAOBIM@HOTMA...
RELATORIOS - AMARAL COMERCIO DE BEBIDAS & A... 40187600000125 AMARAL COMERCIO DE BEBIDA... CONTATOCONVENIENCIA@GM...

Acessando o cliente, siga 0s seguintes passos:
1° Passo: acessar 0 menu contador

2° Passo: acessar a opgao acesso ao cliente

3° Passo: escolher o cliente e clicar em acessar
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¢ 2° Passo
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. 1° Passo - DETALHE CNPJ INSCRICAOD RAZAOQ SOCIAL TIPO ENQUADRAMENTO

[ = 0490465000129 5509 DIVANIO AGUILAR ALVES EMISSOR 1S5 SIMPLES NACIONAL
= 0340937100010 8419 LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS SANTA CLARA DO VALE LTDA EMISSOR 1SS SIMPLES NACIONAL

#  FERRAMENTAS NFSE
= 05285163000181 ma2e ALIPIO GOMES NETO EMISSOR 1S5 SIMPLES NACIONAL

! LR S RSB RS () 07121763000130 14206 FERREIRA SANTOS CONSTRUCOES LTDA EMISSOR 1SS SIMPLES NACIONAL

B LVRO SERVICOS TOMADOS = 09398568000187 17982 CASA DAS ANTENAS E ALARMES LTDA. EMISSOR 1S5 SIMPLES NACIONAL

BB eSO DE GUIAS = 2076316000104 55464 CONSTRUTORA NUNES E MATOS LTDA EMISSOR 1SS SIMPLES NACIONAL
= 11430465000107 6554 ARAUJO MINERACAD, TERRAPLENAGEM E CONSTRUCAO LTDA. EMISSOR 1SS SIMPLES NACIONAL

Q. CONSULTAR GUIAS
() 09571830000143 18012 CENTRAL SERVICOS E PAPELARIA LTDA EMISSOR 1SS SIMPLES NACIONAL

B contaFiscal = 09088718000156 17857 LABEL - LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS BETANIA LTDA EMISSOR 155 HOMOLOGADO

#  GERENCIAR CLIENTES =) 1055241700010 18086 GLOBAL PROJETOS & ENGENHARIA LTDA EMISSOR 1S5 HOMOLOGADO

», = 07343954000146 15237 ZE DE ARNALDO COMERCIO DE ELETROELETRONICOS LTDA EMISSOR 1SS SIMPLES NACIONAL

& ACESSO AO CLIENTE v
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Se o cliente que deseja acessar nao esta disponivel em sua lista, sera necessario
promover o vinculo entre o contador e o cliente. Quem da permissdo de acesso é o
préprio cliente. Ele podera, inclusive, indicar as areas do sistema em que o contador
tera acesso. Para isso, basta que ele acesse seu ambiente e clique no menu “MINHA
EMPRESA” na opgdo “VINCULAR SUB-USUARIOS”. O responsavel devera adicionar
um novo cadastro. Ao informar o CNPJ ou o CPF do contador responséavel o sistema
buscara as informagfes automaticamente e este entédo podera indicar quais médulos do
sistema o contador tera acesso.
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=) 0340937100010 8419 LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS SANTA CLARA DO VALE LTDA EMISSOR 1SS SIMPLES NACIONAL
3% FERRAMENTAS NFSE
=) 05285163000181 mae ALIPIO GOMES NETO EMISSOR 1SS SIMPLES NACIONAL
! LIVRO SERVICOS PRESTADOS =) 07121763000130 14206 FERREIRA SANTOS CONSTRUCOES LTDA EMISSOR 1SS SIMPLES NACIONAL
B UVRO SERVICOS TOMADOS = 09398568000187 17982 CASA DAS ANTENAS E ALARMES LTDA. EMISSOR 1SS SIMPLES NACIONAL
- =) 20766316000104 55464 CONSTRUTORA NUNES E MATOS LTDA EMISSOR 1SS SIMPLES NACIONAL
B emissho DE GUIAS
=) 11430465000107 6554 ARAUJO MINERACAO, TERRAPLENAGEM E CONSTRUCAO LTDA. EMISSOR 1SS SIMPLES NACIONAL
Q  CONSULTAR GUIAS
=) 09571830000143 18012 CENTRAL SERVICOS E PAPELARIA LTDA EMISSOR 1SS SIMPLES NACIONAL
’ CONTA FISCAL =) 03088718000156 17957 LABEL - LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS BETANIA LTDA EMISSOR 1SS HOMOLOGADO

Feito a vinculagdo de forma correta, o contador j& conseguird encontrar este
cliente em sua lista. Ao selecionar o cliente e clicando no botao “confirmar” o contador
ja terd acesso ao ambiente do cliente. Caso o contador queira voltar ao seu ambiente
€ somente clicar em Retornar para o contador.
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Para ter acesso aos demais clientes basta clicar em Retornar ao contador e uma
tela central com todos os nomes dos clientes ir4 aparecer para que, o contador, mude
de cliente, conforme a necessidade.

= PREFEITURA Acesso ao Cliente -* B

HE
g
:

DETALHE  CNPJ INSCRIGAO RAZAO SOCIAL ENQUADRAMENTO

BUSCea 1 MR ) 0449046500019 5509 DIVANIO AGUILAR ALVES EMISSOR IS5 SIMPLES NACIO...
- ) 0340937100010 8419 BORATORIO DE ANALISES CLINICAS SANTA CLARA DO VAL.. EMISSOR IS5 SIMPLES NACIO...
& MINHA EMPRESA

() o0sa8sie3000181 26 ALIPIO GOMES NETO EMISSOR IS5 SIMPLES NACIO...
B wrs-e

(7] 0712176300030 14206 FERREIRA SANTOS CONSTRUCOES LTDA EMISSOR IS SIMPLES NACIO...
B contapor () 0939856800187 82 CASA DAS ANTENAS E ALARMES LTDA. EMISSOR IS SIMPLES NACIO...
B SIMPLES NACIONAL () 20766316000104 55464 CONSTRUTORA NUNES E MATOS LTDA EMISSOR IS SIMPLES NACIO...
- () 1430465000107 6554 ARAUJO MINERACAO, TERRAPLENAGEM E CONSTRUCAO LTDA. ~ EMISSOR  ISS SIMPLES NACIO...
A" SERVICOS TOMADOS

) 0571830000143 18012 CENTRAL SERVICOS E PAPELARIA LTDA EMISSOR IS5 SIMPLES NACIO...
B RELATORIOS X X . )

() 0s088TIB0001S6 17957 LABEL - LABORATGRIO DE ANALISES CLINICAS BETANIA LTDA EMISSOR 1SS HOMOLOGADO
B cuis (=) 1055241700010 18086 GLOBAL PROJETOS & ENGENHARIA LTDA EMISSOR 1SS HOMOLOGADO
W LvROS FISCAIS ! 15237 ZE DE ARNALDO COMERCIO DE ELETROELETRONICOS LTDA EMISSOR 1SS SIMPLES NACIO...

Desta vez, o contador devera clicar na opcao alterar e em seguida selecionar o
cliente desejado e confirmar. O sistema ir4 prover acesso ao ambiente do préximo
cliente de forma automatica.

Para maiores esclarecimentos, entre em contato através dos canais de
atendimento ao contribuinte do seu municipio.
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